Приложение №1 

   к постановлению главы

 администрации Красночетайского района
от 29.08.2011г. №450
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ ВОСПИТАННИКАМИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ БЮДЖЕТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  КРАСНОЧЕТАЙСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

1. Общие положения.

1.1. Настоящее   Положение регулирует порядок комплектования воспитанниками муниципальных бюджетных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее-образовательные учреждения) Красночетайского района Чувашской Республики.   

1.2.  Задачами Положения являются:

            1.2.1. Обеспечение и защита прав граждан на образование детей дошкольного возраста, проживающих на территории Красночетайского района Чувашской Республики.

1.2.2. Определение компетенции отдела образования администрации района и муниципальных бюджетных образовательных учреждений в части порядка комплектования воспитанниками муниципальных бюджетных  образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;  

1.2.3. Определение прав, обязанностей физических и  юридических лиц, а также регулирование их при осуществлении приема, содержания, сохранения места воспитанников  муниципальных бюджетных образовательных учреждений .

1.3. Прием воспитанников в муниципальные бюджетные образовательные учреждения осуществляется в соответствии с Конституцией РФ, законами Российской Федерации «Об образовании» (с изменениями и дополнениями), «О вынужденных переселенцах», «О полиции», «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации, вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федеральными законами «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», «О гражданстве Российской Федерации», «О беженцах», «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», «О прокуратуре Российской Федерации»; Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 г № 666; Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19 сентября 1997 г. № 1204; «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях», СанПиН 2.4.1.2660-10,утвержденным Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2011 года № 91, (с изменениями от 20.12.2010 № 164); муниципальными актами Красночетайского района Чувашской Республики, Уставами муниципальных бюджетных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и настоящим Положением.

2. Порядок приема детей 

в муниципальные бюджетные образовательные учреждения.  

2.1. Общедоступность дошкольного образования для детей дошкольного возраста, проживающих на территории Красночетайского района,  обеспечивается созданием сети   образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования  различных  типов и видов.

2.2. Прием детей в дошкольные образовательные учреждения и в дошкольные группы общеобразовательных школ осуществляется в возрасте  от 2 месяцев до 7 лет   (включительно).
Прием детей в пределах указанного возраста в учреждение обеспечивается только при условии соответствия учреждения, в том числе его помещений, санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и иным обязательным для исполнения требованиям законодательства Российской Федерации. Приказ о приеме  в образовательное учреждение издается руководителем не позднее трех дней с момента поступления ребенка в данное учреждение. Дети в образовательные учреждения принимаются ежегодно в период с 01 июня по 31 августа. Доукомплектование воспитанниками в течение учебного года осуществляется руководителем по мере появления свободных мест в соответствии с настоящим Положением.

2.3. Родители (законные представители) имеют право выбора образовательного учреждения с учетом отдаленности образовательного учреждения от населенного пункта проживания ребенка, состояния их здоровья,  возможностей семьи.

            2.4. Право внеочередного приема   в муниципальные бюджетные образовательные учреждения имеют дети судей, прокуроров, следователей Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации, работников наркоконтроля, граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС и граждан, пострадавших в других радиационных катастрофах и других категорий граждан, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

           Право первоочередного приема   в муниципальные бюджетные образовательные учреждения имеют дети:

- работающих одиноких родителей;

- студентов (обучающихся) учреждений высшего, начального и среднего профессионального образования, получающих образование на дневной форме обучения;

- из многодетных семей;

            - находящиеся под опекой;

- сотрудников полиции;   

- участников, инвалидов и ветеранов боевых действий;

- военнослужащих по месту жительства их семей; 

- штатных работников муниципальных бюджетных образовательных учреждений на период работы родителей  (законных представителей);

            - дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;
            - других категорий граждан, предусмотренных законодательством Российской Федерации.   
                         2.5. Прием детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения осуществляется в установленном порядке на основании:
- заявления родителей (законных представителей);

- медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка;
- документов, удостоверяющих личность, предъявляемых ими.

                       Документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Федерации, является паспорт. 

                      Для иностранных граждан и лиц без гражданства – разрешение на временное проживание  или вид на жительство.
           Для  лиц из числа беженцев – удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу.
           Для лиц из числа вынужденных переселенцев – удостоверение вынужденного переселенца либо свидетельство о регистрации ходатайства о признании лица вынужденным переселенцем.

           Лицо, признанное беженцем (вынужденным переселенцем), и  прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в муниципальное  образовательное учреждение наравне с гражданами Российской Федерации.

          Иностранные граждане, имеющие законные основания для проживания на территории Российской Федерации, пользуются правом на получение дошкольного образования наравне с гражданами Российской Федерации.
            Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности дошкольного образовательного учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии. 
                  2.6. В соответствии с Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства  Российской  Федерации  от  12 сентября  2008  года № 666; Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19 сентября 1997 года № 1204, взаимоотношения между муниципальным бюджетным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в образовательном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в образовательном учреждении. 
2.7. При  приеме  ребенка  в образовательное учреждение   изучаются  документы,  удостоверяющие личность ребенка и родителей (законных представителей).   

2.8.  Отдел образования администрации района:

2.8.1. Создает  комиссию по комплектованию воспитанниками муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений, расположенных в с. Красные Четаи (далее – Комиссия по комплектованию), которая осуществляет свою деятельность в соответствии с настоящим Положением.


2.8.2. Контролирует исполнение уставной деятельности образовательных учреждений, ведение документации в части комплектования образовательных учреждений воспитанниками в соответствии с  законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;


2.8.3. Проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности с целью  обеспечения общедоступности граждан на получение дошкольного образования;


2.8.4. Рассматривает обращения граждан в случае конфликтной ситуации при приеме детей в образовательные учреждения;


2.8.5. Информирует родителей (законных представителей) о формах, содержаниях и методах работы  подведомственных учреждений и максимально обеспечивает удовлетворение их образовательные потребности;

2.8.6. На основе банка данных об очередности по устройству детей и наличия свободных мест в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях, расположенных в  с.Красные Четаи,  формирует контингент воспитанников на начало учебного года в период с 1 июня по 31 августа, а также проводит  доукомплектование учреждений воспитанниками в  течение учебного года.
       
2.9. Районная комиссия по комплектованию муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений, расположенных в с. Красные Четаи,  (далее- Комиссия по комплектованию) создается  приказом отдела образования администрации Красночетайского района Чувашской Республики в целях обеспечения и защиты прав граждан на образование детей дошкольного возраста, которая самостоятельна в принятии своих решений.  Комиссию по комплектованию возглавляет председатель.

           2.10. Основные задачи и функции Комиссии по комплектованию.
Основными задачами Комиссии по комплектованию являются:

           2.10.1. Формирование очередности на получение мест в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях, расположенных в с. Красные Четаи, с регистрацией в соответствующих журналах,  на основании следующих документов: свидетельства о рождении ребенка, паспорта одного из родителей (законных представителей), документов на внеочередное, первоочередное предоставление места в муниципальном бюджетном  дошкольном образовательном учреждении.
            Родителю (законному представителю), подавшему заявление о постановке на учет ребенка (детей) для обеспечения доступа к дошкольному образованию, выдается расписка о приеме документов для постановки на учет и обеспечения доступа к дошкольному образованию, в котором указываются регистрационный номер заявления, фамилия, имя, отчество заявителя, ребенка (детей), дата рождения ребенка (детей), перечень приложенных документов. Выдача расписки о приеме документов регистрируется в специальном журнале. 
          2.10.2. Рассмотрение заявлений родителей (законных представителей) о постановке ребенка на учет для определения в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение.
         2.10.3. Прием граждан по вопросам комплектования муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений воспитанниками.
         2.10.4.  Проведение разъяснительной работы с родителями (законными представителями) о подготовке ребенка к поступлению в дошкольное учреждение.
         2.10.5. Проведение доукомплектования высвобождающихся по различным причинам мест в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения в течение года.
         2.10.6. Принятие соответствующих решений по результатам рассмотрения.
         2.11.  Состав Комиссии по комплектованию. 

         2.11.1. Комиссия по комплектованию создается в количестве 5 человек: председателя, секретаря,  3 членов Комиссии.

         2.11.2. Председатель Комиссии по комплектованию:

 - руководит деятельностью Комиссии по комплектованию;

 - обеспечивает созыв заседаний;

 - председательствует, подписывает протоколы Комиссии по комплектованию;

 - осуществляет контроль за исполнением принятых Комиссией по комплектованию решений;

          2.11.3. Секретарь Комиссии по комплектованию:

- ведет  делопроизводство Комиссии по комплектованию;

-отвечает за правильный учет, отчетность, сохранность материалов Комиссии по комплектованию;

- извещает членов Комиссии по комплектованию о времени и месте проведения заседания комиссии;

- подписывает протокол заседания;
- выдает  родителям (законным представителям) документ, определяющий наличие свободного места и возможность приема ребенка в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение (далее - путевка) в соответствии с журналом учета детей, нуждающихся в определении в вышеуказанные учреждения;
- исполняет поручения председателя Комиссии. 

          Члены комиссии участвуют в заседании Комиссии по комплектованию, участвуют в обсуждении принимаемых решений, в голосовании при принятии решений, подписывают протокол заседания.
        2.11.4. Порядок  деятельности  Комиссии по комплектованию.
        Заседание Комиссии по комплектованию правомочно при условии присутствия на нем более половины ее членов.
        По результатам рассмотрения выносит решение, принимаемое простым большинством голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего.  
        2.11.5. Комиссия  вправе отказать  гражданам в направлении детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения при отсутствии свободных мест или наличия  медицинских показаний, препятствующих  содержанию ребенка в указанных учреждениях.
      2.12.  Муниципальные бюджетные образовательные учреждения:

      2.12.1. Осуществляют ежегодное (в период с 1 июня по 31 августа) комплектование групп вновь поступающими воспитанниками на основании   заявлений родителей (законных представителей) ребенка, медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка; документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей);
проводят в течение учебного года доукомплектование воспитанниками по мере появления свободных мест;    
      2.12.2. Ежегодно до 10 мая представляют в отдел  образования администрации района информацию о количестве высвобождающихся мест для вновь набираемых воспитанников; 

      2.12.3. Ежемесячно предоставляют   в комиссию   информацию о движении контингента воспитанников, а также наличии свободных мест в муниципальном бюджетном образовательном учреждении;

       2.12.4. Оформляют зачисление детей в образовательные учреждения приказом учреждения; 
       2.12.5. Ведут Книгу движения воспитанников установленного образца;

       2.12.6. Знакомят родителей (законных представителей) вновь поступающих воспитанников  с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством об аккредитации, другими документами, регламентирующими деятельность   учреждения;

        2.12.7. Заключают договора с родителями (законными представителями) воспитанников.

3. Порядок сохранения места за воспитанником

муниципального бюджетного образовательного учреждения
       3.1.  Место за ребенком, посещающим образовательное учреждение,  сохраняется на время:
- болезни;
- пребывания в условиях карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

- отпуска родителей (законных представителей);

 - его оздоровления в летний  период - до 75 дней.
     3.2. Родители (законные представители) воспитанников для сохранения места   предоставляют в образовательное учреждение соответствующее заявление, другие документы, подтверждающие временное отсутствие ребенка в образовательном учреждении.
4.  Порядок перевода, отчисления (исключения) воспитанников из образовательного учреждения
     4.1. Перевод воспитанников в следующую возрастную группу  осуществляется руководителем образовательного учреждения ежегодно не позднее 1 сентября текущего года.
     4.2. Воспитанники могут быть отчислены (исключены) из образовательного учреждения по следующим основаниям:

     4.2.1. В связи с достижением ребенка возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения.
     4.2.2. По заявлению родителей (законных представителей).
     4.2.3. В связи с переводом в другое образовательное учреждение с согласия родителей (законных представителей).
     4.2.4. На основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в образовательном учреждении.

     4.2.5. В связи со смертью воспитанника.

5. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, 

переводе  воспитанников в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях
5.1. Родители (законные представители) имеют право   на    перевод   детей в другое образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, при наличии мест в указанном учреждении.
      5.2. В случае отказа гражданам в приеме детей в муниципальное бюджетное образовательное учреждение  и других разногласий при зачислении воспитанников родители (законные представители)имеют право обратиться с письменным заявлением в вышестоящие организации,   либо обжаловать решение в судебном порядке.
       Приложение  № 2

к постановлению главы 

администрации Красночетайского района 
                                                                                                                              от 29.08.2011г. №450
Заявление о  постановке на учет для направления в муниципальное

бюджетное дошкольное образовательное учреждение (для с. Красные Четаи)
 
                                           Начальнику отдела образования 

                                       администрации Красночетайского района 

________________________________

    Ф.И.О. матери (отца) ребенка___________________

    проживающей (его) по адресу__________________

    ___________________________________________

Место работы__________________________
Телефон_______________________________
  

заявление. 

Прошу поставить на учет для обеспечения доступа к дошкольному образованию 

 моего ребенка (Ф.И.О., год рождения) в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение с. Красные Четаи Красночетайского района.

Имеем льготу (не имеем льготу) на внеочередное, первоочередное устройство ребенка в дошкольное учреждение (указать).

Прилагается  (копии документов) : 1.

                                                            2. 

                                                            3.     

«____»______________20__г.



Подпись:

Заявление о постановке на учет для направления в дошкольную группу

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

 

                                                          Директору            ____________________________

Ф.И.О. матери (отца) ребенка__________________

проживающей (его) по адресу__________________

    __________________________________________

Место работы________________________
Телефон_____________________________
 

заявление. 

Прошу поставить на учет для обеспечения доступа к дошкольному образованию моего ребенка (Ф.И.О., год рождения) в дошкольную группу  муниципального бюджетного  образовательного учреждения «_________________________»  Красночетайского района Чувашской Республики.

Имеем льготу  (не имеем льготу ) на внеочередное, первоочередное устройство ребенка в образовательное учреждение (указать).

Прилагается  (копии документов): 1.

                                                            2. 
«____»______________200__г.



Подпись:

Приложение № 3
к постановлению главы администрации

 Красночетайского района

                                                                                                                        от 29 .08.2011 №450
 

Перечень документов, представляемых гражданином  для постановки в очередь в муниципальное бюджетное образовательное учреждение:
1.     Заявление о приеме ребенка в муниципальное бюджетное образовательное учреждение.

2.   Документ, подтверждающий льготу на получение места в муниципальное бюджетное образовательное учреждение.
3. Документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей).
4. Свидетельство о рождении ребенка.
 

 

 

  Приложение № 4
к постановлению главы администрации

 Красночетайского района 
от  29.08.2011 №450
Списки детей, нуждающихся в дошкольном образовании

 

	№ п./п.
	Дата принятия на учет
	Фамилия имя отчество подавшего заявление
	Место работы
	Ф.И.О. ребенка
	Число, месяц, год рождения
	Домашний адрес
	Наличие льготы 
	Отметка об устройстве в ДОУ

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 

Приложение № 5
к постановлению главы 

администрации Красночетайского района 
                                                                                                                          от  29.08.2011 №450
 (Для  муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений с.Красные Четаи)
 

ПУТЕВКА № _____
 

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение и его адрес______________________________________________________________________
Фамилия, имя ребенка________________________________________________________

Год, число и месяц рождения__________________________________________________

 

СВЕДЕНИЯ О РЕБЕНКЕ:                                             СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ:

 

Национальность__________________         Ф.И.О. отца_______________________________  

Пол____________________________           ________________________________________

Родной язык_____________________          Ф.И.О. матери____________________________

Дата поступления в дошкольное                    ________________________________________

учреждение_____________________            Место работы отца_______________________

В какую группу поступил________             ________________________________________

Дата выбытия__________________              Место работы матери_____________________

Куда выбыл, причина выбытия____             _______________________________________

_______________________________             ________________________________________

 

 

Начальник отдела образования 

администрации Красночетайского района     ____________________________(Подпись,Ф.И.О.)                                                

 

 

 

  

Приложение № 6
к постановлению главы

 администрации Красночетайского района
 от  29.08.2011 №450
  (Для муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений  с.Красные Четаи)
Журнал выдачи путевок в дошкольные образовательные учреждения

 

	№ путевки
	Дата выдачи путевки
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Наименование ДОУ

	 
	 
	 
	 
	 


 
 

                                                                                                                          
Приложение № 7
к постановлению главы 

администрации Красночетайского района 
от  29.08.2011  №450
Блок-схема предоставления муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному образованию 

 

 

	Прием документов от граждан для постановки на учет для обеспечения доступа к дошкольному образованию



 

 

	Регистрация документов от граждан и постановка на учет для дальнейшего определения ребенка в муниципальные бюджетные образовательные учреждения  с выдачей номера регистрации


        

 

 

	Рассмотрение принятого заявления и предоставленных документов во время 

комплектования в июне ежегодно (до 30 августа) 



 

 
	Оформление и выдача путевки для принятия ребенка в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение до 30 августа ( для с.Красные Четаи)
 



 

 

 

	Издание приказа по учреждению о зачислении ребенка дошкольного возраста в муниципальное бюджетное образовательное учреждение (до 30 августа).


 

 

Приложение № 8

к постановлению главы

 администрации Красночетайского района
от 29.08.2011 №450
Расписка  № _________ 

о приеме документов для постановки на  учет и обеспечения доступа к дошкольному образованию.

1.Фамилия, имя, отчество заявителя _____________________________________________

2.Фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения             ___________________________

  ___________________________________________________________________________    

Перечень документов:

1.   Заявление о приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

2. Свидетельство о рождении ребенка (копия).

3. Паспорт одного из родителей (законных представителей) (копия).

4.  Документ, подтверждающий льготу на получение места в  образовательном учреждении(при наличии). 

       Принял ____________________________            /____________________ /

       «______»____________________20     г.  

Приложение № 9

к постановлению главы 
администрации Красночетайского района 
от 29.08.2011 №450
Журнал выдачи расписки о приеме документов для постановки на учет и обеспечения доступа к дошкольному образованию.

	№ п-п
	Дата

обращения
	Ф.И.О.

заявителя
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата

рождения
	Регистрационный 

номер

заявления
	Представленные документы 
	Подпись

заявителя

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


